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гоу до яо 1_{/$Ф[ур3к

.|[огинова А.Ё1.

,<3{ , марта201бг.

поло)1{в,нив,
о пропускном ре)киме в |Ф} до яо <<1{ентр

детского и 1оно1шеского тури3ма и экскурсий>>

1. Фбгцие поло}кения

1.1.Ёастояп{ее|{оло>кениеразработановсоответствиисФедеральнь1ми
законами РФ ш9 35 от 06'03 '20о6 <Ф противодействии террори3му)' ']х[р 114 от

25.01 .2002 (о противодействии экстремистской деятельности))' }'[р 131 от

06.10.2003 (об обгцих принципах организации местного самоуправления в

Роосийской Федер ации>>, ш9 273 от 29]2'2012 кФб образовании в Российской

Федерации>, письмом департамента образования !рославской области ]\9

]в19/01-10 от 20.11.2015г. (о дополнительнь1х мерах по обеспечени*о

функшионирования' сохранности и безопасности в образовательнь1х

учреждениях), устава государственного образовательного учреждения

дополнительного образов антля !рославской области <1-{ентр детского и

юно1шеского туризма и экоктрсий>, и уотанавливает порядок дошуска

оотрудников обра3овательного учреждения и |1ооетителей на его территорию и

в здание.
1.2, |1ропускной ре}ким устанавливается в целях обеспечения прохода

(вьтхода) сотрудников и посетителей в здание гоу до яо [А}Фтур3к' въезда

(вьтезда) транспортнь{х средств на территориьо гоу до яо 1]А1Фтур3к, вноса

(вьтноса) \4атериа'пьнь1х ценностей, искл!оча}ощих несанкционированное

проникновение посторонних граждан, предметов и транспортнь1х оредств на

территори}о и в здание гоу до яо 1]А}Фтур3к, а так)ке в целях обеспечения

'.р'''р'"тий 
и правил, вь1полняемьтх лицами, находящимися на территории и в

-здании гоу до яо 1]А}Ф1ур3к, в соответствии с требованиями внутреннего

распорядка и по)карной безопаоности'
1.3. |1ропускной ре)1{им устанавливается директором гоу до яо

1-{!}Ф1ур3к. Фрганизашия и контроль за ооблюдением пропускного режима

возлагается на заместителя директора админиотративно-хозяйственной чаоти

гоу до яо 1]А}Фтур3к, а его непосредственное вь1полнение на дежурного

администратора учре}кдения'
1 .4. Рабочее место де)курного администратора оснащается комплектом

докумен'гов 1|о организации пропускного ре}{има в учре)кдении (приказьт'

по'!о}|{е]{р]е о |1рог1ускнош1 режиме, список работников учреждения, )курна_п

унёта посетителей и т.д.), а также стационарньтм телефоном' кнопкой вьтзова

милиции и другими техническими оредствами'
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1.5. |1ропускной режим осуществляется на принципах
обунаьошимся,

учреждения.
добро>т<елательности, приветливого и вежливого отно1шения к

педагогам' сотрудникам и другим посетителям образовательно1'о

2. Фрганизация пропускного ре}кима
2'1. {е>курньтй администратор осуществляет пропускной режи}'1 на

основании списка сотрудников гоу до яо [_{[}Ф1ур3к' утверх(денного

директором.
2.2' Брештя Ё{ахо}кдения в здании образовательного учрея(дения

сотрудников регламентируется режимом работь1 учреждения'

2"3" Фрганизованнь1е группьт детей, прибьтва1ощие на про)кивание в [Ф}'

до яо 1]{}91ур3к' заселя}отся на основании списка' предоотавляемого

оопрово)+(дагощим лицом оформленного и заверенного соответству!ощим

образошт.
2'4. [руппь] лиц, посещагощих [Ф} до яо 1_{А}Фтур3к для проведения и

участия в массовь1х мероприятиях, семинарах, конференциях' смотрах и т'п',

дог1ускаются в здание 11о спискам посетителей в присутствии сотрудника'

ответственного за проводимое мероприятие.
2'5. }1ица. не свя3аннь1е с образовательнь1м процессом, пропуска}отся в

образовательное )/чреждение дех(урнь1м администратором после визуального

осмотра на соответствие его общепринять1м нормам поведения в общественнь1х

\,1естах, пр}1 предъявлении документа' удостоверя}ощего личность и

регистрации его в }курнале регистрации посетителей (приложение |).
(ате гори чески запрещается :

- осуществлять пропуск лиц о признаками алкогольного или наркотического

опья1]ения, а так}!{е с неадекватнь1м агрессивнь1м поведением,
- осуществлять пропуск лиц о взрь1вчать1ми' пожароопаснь{ми и други\{и

ве шествам и' представлягош]иь4и повь1ш]еннуго опасность для окружагощих;

- осуш1ествля'1'ь пропуск ли1]', занимагощихся коммерческой деятельностьго

(прода>ка бьттовой техники, ш1едицинских приборов, кни}кной продукции,

кос\1етит<и и т.п.).
|1ри вь1полнении в образовательном учрех(дении строительнь1х и

ремонт}{ь1х работ, допуск рабоних осуществляется по списку подрядной

организации' согласованного с директором гоу до яо 1-{{,}91ур3к или

заместите'1ем дире1{тора по А[9'
2'6. |1о окончании рабонего времени в учре}(дении лежурньтй

администрат0р обязан произвести осмотр помещений образовательного

учре)1{дения на пред\{ет вь1явления посторонних лиц и подо3рительнь1х

11редметов' Р{ахох<дение сотрудников в зда|7ии образовательного учреждения
после окончания рабонего АЁ9 без письменного разре1пе1]ия администрации

образовате'1ьно го учре}[{дения з апрещаетоя'

в случае возг1икновения кон(эликтнь]х ситуаций, связаннь1х с допуско\{

посетите'пей в здаг{ие учре)1(дения, администратор действует по указанию



/

директора учре)кдения, заместителя директора по

представителя администрации.
Ахч и{,и другого

2.7. (рупногабаритнь]е предметь] вносятся (вьтносятся) в учреждение на

основании соответствугощих документов с разре1цения директора, заместителя

директора по Ахч или в присутствии сотрудника' ответственного за

проведение соответству|ощего мероприятия.
2,8. !вери запаснь1х вь1ходов дол}кнь1 бьтть закрь|ть1 на

легкооткрь1ва!ощиеся задви)1{ки. Ёа период их зап'1рания, кл!очи от запаснь[х

вь]ходов хранятся в комнате администратора гоу до яо 1-{!}Фтур3к'
2.9 [вери 3апаснь1х вь]ходов открь1ваготся только с разре|]]ения д1'{ректора

(заместителя директора) или дежурного администратора. !{а период открь1тия

запасного вь]хода контроль осуществляет лицо' его открь1ва}ощее.

3. |1орялок допуска на территори}о транспортнь!х средств
3.1 . Бъезд на 1'ерриториго образовательного учрежден'4я и парковка на

территории [Ф! до яо {]'{1Ф1ур3к частнь]х автомаш1иъ1 - 3апреш{9"нь| за

!]сключением личного транспорта сотрудников гоу до яо 1_1А}Ф[ур3к и

коте-11ьной , преАставителей других Ф}, прибь1в1пих по слу)кебной надобности,
и лиц, про)кивагощих |-{а Базе, а также транспорта, прибьтвагощего для

организации отопительного процесса, принадле}кащих оАо
<<!ркомп,тунсервис))' €тоянка транспорта' указаннь1х лиц и организации

осуществляетоя 1{а специально обустроенной территории.
3.2. |1о>карнь1е ма|шиньт, автотранспорт аварийньтх бригад, ма1пиньт окорой

[1омощи, автома1пина по вь1возу твёрльтх бьттовьтх отходов допуска}отся на

территориго гоу до яо 1]А01ур3к беспрепятственно с одновременнь1}4

опове!цениеп4 директора (заместителя директора).
3.3. !опус:< других автотранспортнь1х средств на территори}о оу

осу1цествляется толь1(о с ра3ре!шения директора [Ф} до яо ]]А}отур3к или

за[,1' дире1{тора по А)(9'
з.4. |1арковка авто\4а1шин, доставля}ощих оборуловаь1ие) строительнь1е

материаль] и другие грузь], осуществляется у главного или запасного вь1хода с

соблюдением всех ьпер безопасности под контролем заместителя директора по

Ахч или за1{аз'-{ика данного груза.
3.5. |1о завер|шении рабонего времени ворота для проезда автома1шин на

территори}о образовательного учреждения запира}отся на замок водителе\'1,

последним прибьтвш1им на территори}о гоу до яо 1]А}Фтур3к. (алитка ворот

запирается на замок де}1(урнь{м администратором. 1{лгочи от въезднь1х ворот и

1{а'11итки хранятся в комнате администратора.
4, в целях обеспечения общественной безопасности) предупре}(дения

воз\,1о)1(г1ь1х противоправньтх действий сотрудники и посетители гоу до яо
]-{А}Ф1ур3к обязаньт подчи}1яться требоваттиям дех(урного администратора
|оу до яо ]-{А}9тур3к, действия которого находятоя в согласии с настоящиш1

поло}](ение\{.
5' !анное |[олои<ение доводится до всех сотрудников гоу до яо

|1А}Ф]ур3 к'



1 .5. |1ропускной режим осуществляется на

доброх<елательности, приветливого и вех{ливого отно|пения к

педагогам, сотрудникам и другим посетителям образовательного

2. Фрганизация
2'| ' {,е>ктрньтй администратор

осн0вании списка сотрудников гоу

принципах
обучающимся,

учреждения.

пропускного ре)кима
осуществляет пропускной режи\'1 на

до яо 1_{$Ф1ур3к' утвержденного

директором.
2.2' Бремя нахо}1{дения

сотрудн ико в регламентируется

в здаъ1ии образовательного учреждения

режимом работьт учреждения.

2'3" 0ргани3ованнь1е групшьт детей, прибьтва}о1цие на про)кивание в [Ф!

до яо цдготурэк, заселяготся на основании описка, предоставляемого

оопровох(дагощим лицом оформленного и заверенного ооответству}ощим

образош,т.

2'4. [руппьт лиц, посе1ца}ощих гоу до яо {-1А}Фтур3к для проведения и

учас-гия в \4ассовь1х мерог1риятиях, семинарах, конференциях, смотрах и т'п''

дог1ускаготся в здание по спиокам посетителей в присутствии сотрудника'

ответственного за шроводимое мероприятие'

2'5. |ица' не связанньте с образовательнь1м процессом, пропуска1отся в

образовательное )/чреждение де)курнь1м администратором после визуального

осмотра ,'.''-.*Ётствие его общепринять1м нормам поведения в общественнь1х

\4естах, при предъявлении документа' удостоверя[ощего личность и

регистрации его в }|{урнале регистр ац14и посетителей (приложение 1)'

(атегорически запрещается :

-осуществлятьпропусклицспризнакамиалкогольногоилинаркотического
опьянения, а так}1{е с неадекватнь1м агрессивнь1м поведением;
_ осу|цествлять пропуск лиц с взрь]вчать1ми, пожароопаснь1ми и други\'1и

ве ществами, | 1редставля !ощими повь]ш]еннуго опасность для окружа[ощих;

- осуш1ес1Б,[!'1'!, проп)'ск дй[' занимагощихся коммерческой деятельностью

(прола>ка бьттовой техники^ \1едицинских приборов, кни>кной продукции'

кос\1етики и г.п.).
']* [1ри вь1полнении в образовательном учрех{дении строительнь1х и

ремонтнь1х работ, допуск рабоних осуществляется по списку полрядной

организации, согласованного с директором гоу до яо 1]А}Ф1ур3к ил14

заместите'1ем директора по А)(9'
2"6. |1о окончании рабонего времени в учре}кдении дежурньтй

администратор обязан прои3вести осмотр помещений образователь1{ого

учре}1(дения на предмет вь1явления посторонних лиц и подозрительнь1х

!'р.д'.''в' Ёахох<дение сотрудников в здании образовательного учреждения

после окончания рабонего дня без письменного разре1ше1]ия администрации

о бр атз о в ател ь но го учр е)1{дения з апр е щаетоя'

в случае возг1икновения кон(]ликтнь1х ситуаций, связанньтх о Аоп}ском

посетите.пей в здаг1ие учре}1{дения, администратор действует по ука3анию



|[рилоэкение 1

}куРнАл РвгистРАции посштитвлвй
(образеш заполнения)

!ата Ф.и.о' посетителя !окумент
удостоверя}о
ш{ий личнооть
и его номер

( кому
направляет-

ся

Бремя
входа

|1осети-
теля

3ремя
вь1хода

посетите-
ля

Ф.и о.
ад\{ин!1-
стратора

22.0з.2016 1епров 14.14. Бо0цупе'цьское

уёосгповере-
нъ!е

м4в59в7

[{ ёнрекпзору / 0-эо ] ]-эо €нёорова
Б'п.

1цурнал регистрации посетителей должен бьтть про1пит' страниць1 в нем

пронумеровань1" Р1а первой странице журнала делаетоя зались о дате его

заведения. 3амена, изъятие с'границ из ){{урнала регистрации посетителей

запрещень1.


