Уважаемые  руководители образовательных организаций, классные руководители, педагоги, родители!
Предлагаем вам рекомендации  для организации экскурсионных программ для обучающихся, контроля обеспечения безопасности во время экскурсионных поездок.
Рекомендации составлены на основе нормативных документов:

· Федеральный закон РФ от 04 июня 2018 г. № 149-ФЗ О внесении изменений в Федеральный закон «Об основах туристской деятельности в Российской Федерации»;
· Постановление Правительства РФ от 17 декабря 2013 г. № 1177 «Об утверждении правил организованной перевозки группы детей автобусами» с изменениями и дополнениями от  08 августа 2018 г.;

· Постановление Главного государственного санитарного врача Российской Федерации от 21 января 2014 г. №3 «Об утверждении 
СП 2.5.3157-14 «Санитарно-эпидемиологические требования к перевозке железнодорожным транспортом организованных групп детей».

Действия при организации любой экскурсионной программы

1. Получить у туристской фирмы копию свидетельства о регистрации в реестре туроператоров России. Проверить на сайте Ростуризма информацию о внесении в реестр туроператоров.

2. Получить информацию о постановке на учет в налоговом органе туристкой фирмы как юридического лица или индивидуального предпринимателя.

3. Получить приложение к договору – подробную экскурсионную программу, сделать изменения в ней до подписания договора.

4. Оформить полис страхования от несчастного случая на время экскурсии для всех участников или поручить туристской фирме вопрос страхования группы.

5. Заключить договор с туристской фирмой на предоставление услуг.

6. Издать приказ в образовательной организации об организации экскурсии и назначении ответственных за охрану жизни и здоровья участников экскурсии.

7. Провести с участниками экскурсии  инструктаж по технике безопасности и сделать соответствующие записи.

Действия при организации автобусной экскурсии
1. Получить копию договора туристской фирмы и транспортной компании. В договоре должны быть прописаны требования к обеспечению безопасности пассажиров.
2. Получить копию полиса страхования гражданской ответственности перевозчика за причинение вреда жизни, здоровью, имуществу пассажиров. Получить копии регистрационных документов автобуса.

3. Издать приказ в образовательной организации об организации экскурсии и назначении ответственных за охрану жизни и здоровья участников экскурсии, назначить ответственного за перевозку детей.

4. Составить список детей (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) и возраста каждого ребенка, номера контактного телефона родителей (законных представителей), список назначенных сопровождающих (с указанием фамилии, имени, отчества (при наличии) каждого сопровождающего, номера его контактного телефона
5. Составить план-порядок посадки детей и сопровождающих (в автобусе сопровождающие должны находиться у выходов из автобуса).  
6. Проверить путевой лист у водителя.

7. Проверить наличие личных документов водителя.

К управлению автобусами допускаются водители, соответствующие следующим требованиям: имеющие непрерывный стаж работы в качестве водителя транспортного средства категории "D" не менее одного года на дату начала организованной перевозки группы детей; не совершавшие административные правонарушения в области дорожного движения, за которые предусмотрено административное наказание в виде лишения права управления транспортным средством либо административный арест, в течение последнего года; прошедшие предрейсовый инструктаж по безопасности перевозки детей.

8. Для осуществления организованной перевозки группы детей используется автобус, который соответствует по назначению и конструкции техническим требованиям к перевозкам пассажиров, допущен в установленном порядке к участию в дорожном движении и оснащен в установленном порядке тахографом, а также аппаратурой спутниковой навигации ГЛОНАСС или ГЛОНАСС/GPS. 

9. При организованной перевозке группы детей при движении автобуса на его крыше или над ней должен быть включен маячок желтого или оранжевого цвета

10. Собрать пакет документов: договор фрахтования с транспортной компанией; документ, содержащий сведения о медицинском работнике (при организованной перевозке группы детей в междугородном сообщении организованной в течение более 12 часов согласно графику движения); уведомление в ГИБДД об организованной перевозке группы детей; заявка на сопровождение автомобилями подразделения Госавтоинспекции транспортных колонн в случае, если указанная перевозка осуществляется в составе не менее 3 автобусов; список набора пищевых продуктов (сухих пайков, бутилированной воды), в случае нахождения детей в пути следования согласно графику движения более 3 часов; список группы (детей и сопровождающих); документ, содержащий сведения о водителе (водителях) (с указанием фамилии, имени, отчества водителя, его телефона); документ, содержащий порядок посадки детей в автобус; программа маршрута, включающая в себя: график движения с расчетным временем перевозки, места и время остановок для отдыха с указанием наименования юридического лица или фамилии, имени и отчества индивидуального предпринимателя, осуществляющих деятельность в области оказания гостиничных услуг; приказ о назначении ответственного за охрану жизни, здоровья и перевозку детей.

11. Включение детей возрастом до 7 лет в группу детей для организованной перевозки автобусами при их нахождении в пути следования согласно графику движения более 4 часов не допускается.
12. Соблюдать рекомендации по набору пищевых продуктов в дороге.
13. Количество сопровождающих на 1 автобус назначается из расчета их нахождения у каждой двери автобуса.
14. В случае если для осуществления организованной перевозки группы детей используется 2 и более автобуса, назначается старший ответственный за организованную перевозку группы детей.

15. Медицинский работник и старший ответственный за организованную перевозку группы детей должны находиться в автобусе, замыкающем колонну (если для перевозки группы детей используется 2 и более автобуса).
16. Сопровождение машинами транспортной инспекции колонны осуществляется по заявке.

17. При неблагоприятном изменении дорожных условий (ограничение движения, появление временных препятствий и др.) и (или) иных обстоятельствах, влекущих изменение времени отправления, руководитель или должностное лицо, ответственное за обеспечение безопасности дорожного движения, обеспечивает принятие мер по своевременному оповещению родителей (законных представителей) детей, сопровождающих, медицинского работника (при наличии медицинского сопровождения) и соответствующее подразделение Госавтоинспекции (при сопровождении автомобилем (автомобилями) подразделения Госавтоинспекции).

18. В ночное время (с 23 часов до 6 часов) допускается организованная перевозка группы детей к железнодорожным вокзалам, аэропортам и от них, завершение организованной перевозки группы детей (доставка до конечного пункта назначения, определенного графиком движения, или до места ночлега) при незапланированном отклонении от графика движения (при задержке в пути. При этом после 23 часов расстояние перевозки не должно превышать 100 километров.
19. При организованной перевозке группы детей запрещено допускать в автобус и (или) перевозить в нем лиц, не включенных в списки.
Действия при организации  экскурсии  с железнодорожными перевозками

1. Если группа состоит из  8 и более детей (до 18 лет), оформляется групповая заявка для заказа и приобретения билетов на группу и список группы. Документы оформляются в двух экземплярах, подписываются руководителем образовательной организации. Один экземпляр документов с отметкой железнодорожных касс руководитель группы берет в поездку. По этим документам, справке из школы, оригиналу паспорта или свидетельства о рождении будет осуществляться посадка в поезд.
2. Заказ и приобретение билетов осуществляется в групповой кассе.
3. В  школе оформляются справки на право льготного проезда. На справке должны быть: номер, подпись директора школы, печать,  фамилия, имя, отчество, класс. Все записи должны быть сделаны разборчиво.

4. Необходимо предусмотреть количество сопровождающих: на 8-12 детей - 1 сопровождающий.

5. Необходимо организовать питание в дороге с интервалом не более 4-х часов и соблюдать рекомендации по набору продуктов.

6. Не менее чем за 3 суток направляется информация в Управление Роспотребнадзора по Ярославской области  в электронном виде.  Информация о выездах организованных групп детей на отдых за пределы Ярославской области содержит информацию об учреждении – организаторе, контактные телефоны ответственных лиц, дату отправки и возвращения, информацию о численности детей в группе и взрослых сопровождающих, сведения о медицинском сопровождении,  питании в пути следования, месте отдыха (с указанием населённого пункта, адреса места проживания и питания), о виде вагона, в которым будут следовать дети, информацию о номере поезда и вагоне. Необходимо узнать о получении письма-уведомления.
7. У детей должна быть медицинская справка об отсутствии контакта с инфекционными больными, оформленная не более чем за 3 дня до начала поездки.

8. Если группа превышает по своему составу 30 чел., а продолжительность пути 12 часов, то сопровождение группы должно осуществляться медицинским работником или лицом, прошедшим подготовку по оказанию первой медицинской помощи.

